Na podlagi 49. ¢lena Zakona o delovnih razmerjih (Uradni list RS, §t. 16/2007-uradno
precisceno besedilo, 36/08, 58/09, 64/09, 65/09, 20/11, 40/12-ZUJF, 57 /12-ZPCP-
2D, 47/15, 46/16, 49/16, 25/17-ZVaj) in 24. ¢lena Odloka o ustanovitvi javnega
vzgojno izobraZevalnega zavoda Osnovna Sola »JoZeta Krajca« Rakek (Obcina
Cerknica, $t. 007-17/2009, 29. 10. 2009)

ravnateljica dne 16. 1. 2019 sprejme

PRAVILNIK O SPREMEMBAH IN DOPOLNITVAH PRAVILNIKA O SISTEMIZAC]I
DELOVNIH MEST

Osnovne Sole »JoZeta Krajca« Rakek, Partizanska 28, 1381 Rakek in
Podruznicne Sole Rudolfa Maistra, Unec 59, 1381 Rakek

1. ¢len

V skladu z Aneksom h KPVIZ (Uradni list RS, st. 80/18) se dopolnjuje in spreminja
Pravilnik o spremembah in dopolnitvah pravilnika o sistemizaciji delovnih mest.

2. clen
Doda se novo delovno mesto - Priloga 1

1. Ucitelj predmetnega pouka -razrednik, Sifra DM: D027039
2. Ucitelj razrednega pouka -razrednik, Sifra DM: D027039

3. ¢len
S tem pravilnikom se uskladi:

- Priloga 2 - Opis del in nalog novih delovnih mest (nove uvrstitve v pla¢ne razrede).

4. Clen

Ravnatelj za vsako Solsko leto dopolni in uredi Prilogo 3 - Seznam arnesovih
elektronskih naslovov zaposlenih.

5. ¢len

Ravnatelj je dolZan vsem delavcem, katerim se spremeni naziv delovnega mesta in
uvrstitev v pla¢ni razred, vrociti aneks k pogodbi o zaposlitvi.



PREHODNE IN KONCNE DOLOCBE

6. ¢len

Vse ostale dolocbe Pravilnika o sistemizaciji delovnih mest, $tevilka 2/2013, z dne 25. 2.
2016 in Pravilnika o spremembah in dopolnitvah pravilnika o sistemizacji delovnih
mest, $t. 007-1/2017-3, z dne 21. 12. 2017 ostanejo nespremenjene.

7. ¢len

Ta pravilnik za¢ne veljati naslednji dan po objavi na spletni strani zavoda.

St.: 007-1/2017-5

na Rakeku, 16. 1. 2019 Y
"..  Ravnatelj: mag,/Anita Knez
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Seznam delovnih mest
od 01.01. 2019
s spremembami 01. 09. 2019, 01. 11. 2019 in 01. 09. 2020

PRILOGA 1

Sifra Pla¢na Holuicaprell ol Stevilo
(?t?:a'l del. Naziv delovnega mesta Slf:;i;ilv;me I:;:_i:: pod- gi 01.09. 01.11. 01. 09. | napred.
P mesta skupina 20 1'9 2019 2020 |razredov
01 |B017316 | Ravnatelj osnovne $ole / VIL/2 Bl 48 /
3 - mentor 36 37 37
02. |D027020 | Pomoc¢nik ravnatelja $ole | 2 - svetovalec | VII/2 D2 38 39 40 5
1 - svetnik 41 42 43
4 -brez 31 32 32
naziva 34 35 35
03 |DO037005 | Vodja podruznic¢ne Sole |3 - mentor VII/2 D2 36 37 38 5
2 - svetovalec 39 40 41
1 - svetnik
ﬁ;z?iﬁz 31 32 32
06 |D027030 | UCitelj predmetnega 3-mentor | VII/2 D2 34 35 35 5
pouka 36 37 38
2 - svetovalec 39 40 41
1 - svetnik
i;zl;‘izz 31 | 32 | 33 | 33
Ucitelj predmetnega 34 35 36 36
19 |D027039 pouka - razrednik 3 - mentor VII/2 D2 36 37 38 39 5
2 - svetovalec
. 39 40 41 42
1 - svetnik
- o <31 32 32
ver 1s o naziva
08 D027029 | Utitelj v podaljSanem 3 - mentor Vil/1 D2 34 35 35 5
D027030 | bivanju VII/2 36 37 38
2 - svetovalec
. 39 40 41
1 - svetnik
AshuEs 31 32 32
haziva 34 35 35
06 |D027030 | Utitelj razrednega pouka | 3 - mentor VII/2 D2 36 37 38 5
2 - svetovalec
1 - svetnik 59 ki i
4= brez 31 | 32 | 33 | 33
Utitelj razrednega pouka | 2o2V@ 34 35 36 36
20 |D027039 iy ; : melzti),rl VII/2 D2 36 37 38 39 5
svetovalec 39 40 41 42
1 - svetnik
ﬁa'zki’izz 31 32 32
07 |Do27030 | Ueitelj za dodatno 3-mentor | VII/2 D2 e 25 35 5
strokovno pomo¢ 36 37 38
2 - svetovalec 39 40 41
1 - svetnik
o ECEE
10 |D027004 | KnjiZnic¢ar 3 - mentor VII/2 D2 gg gg gg 5
2 - svetovalec
1 - svetnik 29 40 41
e TEEE:
09 |D027026 | Svetovalni delavec 3 - mentor VII/2 D2 gz gg gg 5
2 - svetovalec
1 - svetnik 22 40 4l




Placni razred od

" Sifra o < s .. .| Platna Stevilo
St(_av. del. Naziv delovnega mesta Slf::l;?v;me ::::,g: pod- gi 01.09. 01.11. 01.09. | napred.
OPISA | 1esta skupina 20 1'9 2019 2020 |[razredov
o TEEE
11 |Dozzory | Orsanizator Solske 3-mentor | VII/2 D2 34 35 35 5
prehrane 36 37 38
2 - svetovalec
. 39 40 41
1 - svetnik
N +=pres 31 32 32
Racunalnikar - naziva 34 35 35
12 | D027022 | organizator 3 - mentor Vil/2 D2 36 37 38 5
informacijskih dejavnosti | 2 - svetovalec
. 39 40 41
1 - svetnik
14 |D025001 B / \" D2 22 22 22 10
04 ]J016027 | Ractunovodja VI / VI J1 25 25 25 10
05 |]J026026 | Tajnik VIZ VI / VI ]2 24 24 24 10
Spremljevalec gibalno
13 |J035064 | oviranih ucencev in otrok / \ ]3 20 20 20 10
\
15 ]J034020 |Hi$nikIV / IV J3 17 17 17 10
16 ]J034030 |KuharlIV / vV ]J3 17 17 17 10
17 1J032001 | CistilecII / II I3 11 11 11 10
18 ]J033006 | Gospodinjec Il / 111 J3 12 12 12 10

na Rakeku, 16. 1. 2019

ravnateljica, mag. Anita Knez 2




PRILOGA 2

19 Naziv delovnega mesta:

UCITEL] PREDMETNEGA POUKA - RAZREDNIK

Organizacijska enota:

Strokovna izobrazba:

- stopnja:

- naziv:

- smer:

- pokKlic:

Delovne izku$nje:
izobrazevalnem zavodu oz.

Posebna znanja:

Odgovornost za delo:

PSS - razred

univerzitetna VII/2
brez naziva, mentor, svetovalec, svetnik
pedagoska
ucitelj, profesor predmetnega pouka
2 leti na delovnhem mestu Vv vzgojno-

(vzgojno-varstvenem) zavodu

pedagosko-andragoska izobrazba, strokovni izpit s
podroc¢ja vzgoje in izobraZevanja, znanje slovenskega
jezika, znanje uporabe racunalnika organizacijske
sposobnosti,

odgovornost za varnost ucencev, varovanje osebnih
podatkov in za strokovnost svojega dela

OPIS DELA

Ucitelj predmetnega pouka opravlja dela in naloge, dolo¢ene s predpisi, letnim delovnim
nacrtom zavoda ter v skladu s sklepi vodstva zavoda, zlasti pa naloge, ki so vezane na:
1. neposredno izvajanje vzgojno-izobrazevalnega dela:

e izvajanje rednega, dopolnilnega in dodatnega pouka, pouka izbirnih predmetov,
individualne in skupinske pomoci ter dodatne strokovne pomodéi iz predmetnega
podrodja, izvajanje interesnih dejavnosti,

e izvajanje dejavnosti in sodelovanje pri Sportnih dnevih, kulturnih in naravoslovnih

dnevih,

e vodenje samostojnega ucenja ucencev,

e izvajanje programa Sole v naravi,

e izvajanje razrednih, predmetnih in popravnih izpitov,

e vodenje rekreativnih odmorov,

e izvajanje varstva in deZurstev za vozacle in ¢akajoce na izbirne predmete,
e izvajanje nacionalnih preverjanj znanja,

e spremljanje uencev pri kosilu in vodenje v prostem ¢asu v zavodu;

2. izvajanje priprav na vzgojno-izobrazevalno delo:
e oblikovanje letne priprave na vzgojno-izobrazevalno delo,

3. opravljanje dela razrednika:

oblikovanje letne priprave za interesne dejavnosti,

oblikovanje priprave za naravoslovne, kulturne in Sportne dneve,
oblikovanje priprave za delo z oddel¢no skupnostjo in za sodelovanje s starsi,
oblikovanje programov za delo z organizacijami in drustvi u¢encev,
oblikovanje programa za delo strokovnega aktiva,

oblikovanje dnevne priprave za neposredno vzgojno-izobraZevalno delo,
popravljanje izdelkov ucencev;




vodenje razrednega uciteljskega zbora,

obvescanje vodstva 3ole, uditeljev, u¢encev in starSev o poteku in posebnostih vzgojno-
izobraZevalnega dela v oddelku,

organiziranje in nacrtovanje dela oddel¢ne skupnosti,

vodenje oddeléne skupnosti,

obravnavanje u¢nih in vzgojnih rezultatov ué¢encev oddelka,

spodbujanje ufencev k aktivnemu sodelovanju,

organiziranje medsebojne pomodi uéencev,

oblikovanje predlogov za pohvale, priznanja in nagrade uéencev ter vzgojne ukrepe,
opravicevanje izostankov uencev,

izvajanje razrednih ur,

izvajanje dejavnosti za krepitev med vrstniskih odnosov v oddelku,

aktivno reSevanje zapletov, v katere so vpleteni u¢enci oddelka,

vodenje roditeljskih sestankov in pogovornih ur,

vodenje dokumentacije o delu oddelka, pisanje spri¢eval in raznih potrdil;

4. opravljanje drugega dela v zvezi z vzgojno-izobraZevalnim delom:

sodelovanje v strokovnih organih in strokovnih aktivih zavoda,

sodelovanje s starsi in $olsko svetovalno sluZbo,

sodelovanje v projektih, ki jih izvaja $ola,

sodelovanje s krajevno skupnostjo, podjetji in drustvi ter drugimi zdruZenji v $olskem
okolisu,

izpolnjevanje predpisane pedagoske dokumentacije in vodenje zapiskov o opaZanjih pri
ulencih,

organiziranje in sodelovanje pri organiziranju prireditev, akcij, tekmovanj in druga¢nih
sreCanj v zavodu ali zunaj zavoda ter spremljanje in varstvo uencev na prireditvah,
dezurstvo med odmori pri malici, za u¢ence, ki ¢akajo pred poukom in po njem,

vodenje organizacij in drustev ucencev,

opravljanje mentorstva uciteljem pripravnikom,

izdelovanje letnega programa pripravnistva,

urejanje kabinetov, ucil, zbirk, opravljanje letnega popisa, ipd.,

vodenje evidenc o svojem delu;

5. opravlja druga dela po programu dela in Zivljenja zavoda in po navodilih ravnatelja.
V nujnih primerih delavec opravlja tudi naloge, ki sicer ne sodijo v celoti v opis njegovih
delovnih nalog.

Opombe: Delovno mesto je ustrezno za invalide v skladu s prilogo k izjavi o varnosti z ocenami
tveganja, oceno zdravstvenih zahtev, obremenitev in $kodljivosti na delovnem mestu.



20 Naziv delovnega mesta:

UCITELJ] RAZREDNEGA POUKA - RAZREDNIK

Organizacijska enota:

Strokovna izobrazba:

- stopnja:

- naziv:

- smer:

- poklic:

Delovne izkuSnje:
izobrazevalnem zavodu oz.

Posebna znanja:

Odgovornost za delo:

PSS - razred

univerzitetna VII/2
brez naziva, mentor, svetovalec, svetnik
pedagoska
ucitelj, profesor razrednega pouka
2 leti na delovnem mestu Vv vzgojno-

(vzgojno-varstvenem) zavodu

pedagosko-andragoska izobrazba, strokovni izpit s
podrodja vzgoje in izobraZevanja, znanje slovenskega
jezika, znanje wuporabe racunalnika organizacijske
sposobnosti,

odgovornost za varnost ulencev, varovanje osebnih
podatkov in za strokovnost svojega dela

OPIS DELA

Utitelj razrednega pouka opravlja dela in naloge, dolo¢ene s predpisi, letnim delovnim nacrtom
zavoda ter v skladu s sklepi vodstva zavoda, zlasti pa naloge, ki so vezane na:

1. izvaja neposredno vzgojno-izobrazevalno delo:
e izvajanje rednega, dopolnilnega in dodatnega pouka,
e izvajanje interesnih dejavnosti,
e izvajanje dejavnosti in sodelovanje pri $portnih dnevih, kulturnih in naravoslovnih

dnevih,

vodenje samostojnega ucenja ucencev,

izvajanje programa Sole v naravi,

izvajanje razrednih in predmetnih izpitov,

izvajanje varstva uc¢encev v jutranjem in popoldanskem casu,
vodenje rekreativnih odmorov,

izvajanje deZurstev za vozace in ¢akajoce na izbirne predmete,
izvajanje nacionalnih preverjanj znanja,

spremljanje u¢encev pri Kosilu in vodenje v prostem €asu v zavodu;

2. izvaja priprave na vzgojno-izobraZevalno delo:
e oblikovanje letne priprave za redni, dopolnilni in dodatni pouk,

3. opravljanje dela razrednika:

oblikovanje letne priprave za interesne dejavnosti,

oblikovanje priprave za naravoslovne, kulturne in Sportne dneve,
oblikovanje priprave za delo z oddeléno skupnostjo in za sodelovanje s starsi,
oblikovanje programov za delo z organizacijami in drustvi ucencev,
oblikovanje programa za delo strokovnega aktiva,

oblikovanje dnevne priprave za neposredno vzgojno-izobraZevalno delo,
popravljanje izdelkov ucencev;

e vodenje razrednega uciteljskega zbora,




e obvescanje vodstva Sole, uciteljev, u¢encev in starSev o poteku in posebnostih vzgojno-
izobraZevalnega dela v oddelku,

organiziranje in nacrtovanje dela oddel¢ne skupnosti,

vodenje oddeléne skupnosti,

obravnavanje uc¢nih in vzgojnih rezultatov ué¢encev oddelka,

spodbujanje ucencev k aktivnemu sodelovaniju,

organiziranje medsebojne pomoci uc¢encev,

oblikovanje predlogov za pohvale, priznanja in nagrade ucencev ter vzgojne ukrepe,
opravicevanje izostankov uéencev,

izvajanje razrednih ur,

izvajanje dejavnosti za krepitev med vrstnisSkih odnosov v oddelku,

aktivno reSevanje zapletov, v katere so vpleteni u€enci oddelka,

vodenje roditeljskih sestankov in pogovornih ur,

vodenje dokumentacije o delu oddelka, pisanje spri¢eval in raznih potrdil;

4. opravlja drugo delo v zvezi z vzgojno-izobraZevalnim delom:

- vodja podruznice naCrtuje, vodi in spremlja delo podruZnice, poroéa ravnatelju o
realizaciji LDN, organizira nadome$¢anja in predlaga ravnatelju organizacijske in
kadrovske resitve za delovanje podruznice,
sodelovanje v strokovnih organih in strokovnih aktivih zavoda,
sodelovanje s starsi in Solsko svetovalno sluzbo,
sodelovanje v projektih, ki jih izvaja $ola,
sodelovanje s krajevno skupnostjo, podjetji in drustvi ter drugimi zdruZenji v $olskem
okolisu,
izpolnjevanje predpisane pedagoske dokumentacije in vodenje zapiskov o opaZanjih pri
ucencih,
organiziranje in sodelovanje pri organiziranju prireditev, akcij, tekmovanj in druga¢nih
srecanj v zavodu ali zunaj njega ter spremljanje in varstvo uéencev na prireditvah,
deZurstvo med odmori pri malici, za u¢ence, ki ¢akajo pred poukom in po njem,
vodenje organizacij in drustev uéenceyv,
opravljanje mentorstva uciteljem pripravnikom,
izdelovanje letnega programa pripravnistva,
vodenje evidenc o svojem delu;
urejanje kabinetov, udil, zbirk, opravljanje letnega popisa, ipd.;

5. opravlja druga dela po programu dela in Zivljenja zavoda in po navodilih ravnatelja.
V nujnih primerih delavec opravlja tudi naloge, ki sicer ne sodijo v celoti v opis njegovih
delovnih nalog.

Opombe: Delovno mesto je ustrezno za invalide v skladu s prilogo k izjavi o varnosti z ocenami
tveganja, oceno zdravstvenih zahtev, obremenitev in §kodljivosti na del



SEZNAM ARNESOVIH ELEKTRONSKIH NASLOVOV ZAPOSLENIH

Anzeljc Lidija

lidija.anzeljc@guest.arnes.si

Baraga Emiljana

emiljana.baraga@guest.arnes.si

Bombac¢ Julija julija.bombac@guest.arnes.si
Cerkvenik Jolanda jolanda.cerkvenik@guest.arnes.si
Cuk Marta marta.cuk] @guest.arnes.si
Debevc Metoda metoda.debevc@guest.arnes.si

Drobnic Urska

urska.drobnic@guest.arnes.si

Granfola Nina

nina.granfola@guest.arnes.si

Hiti Martina

martina.hiti@guest.arnes.si

Hribar Marusa

marusa.hribar@guest.arnes.si

Intihar Liljana

liljana.intihar@guest.arnes.si

Klopc¢ic Polona

polona.klopcic@guest.arnes.si

Klac¢inski Marina

marina.klacinski@guest.arnes.si

Lulik Tomaz tomaz.lulik@guest.arnes.si
Luzar Urska urska.luzar@guest.arnes.si
Mele Irena irena.mele@guest.arnes.si

Mikse Petra

petra.mikse-molan@guest.arnes.si

Milavec Tina

tina.milavec@guest.arnes.si

Milhar¢ic Teja

teja.milharcic@guest.arnes.si

Modic Brigita brigita.modic@guest.arnes.si
Mramor Spela spela.mramor@guest.arnes.si
Opeka Marija marija.opeka@guest.arnes.si

Peteh Kranjc Irena

irena.peteh-kranjc@guest.arnes.si

Prudic Tjasa

tjasa.prudic@guest.arnes.si

Pirc Damir

damir.pirc@guest.arnes.si

Podobnikar Mojca

mojca.podobnikar@guest.arnes.si

PRILOGA 3




Rebec Suzana

suzana.rebec@ guest.arnes.si

Rihtar Martin martin.rihtar@guest.arnes.si
Rovan Vida vida.rovan@guest.arnes.si
Sterle Lea lea.sterle@guest.arnes.si
Svet Tatjana tatjana.svet@guest.arnes.si
Sen Anita anita.sen@guest.arnes.si

Skerlj Grat Nastasja

nastasja.skerlj-grat@guest.arnes.si

Sircelj Isteni¢ Anja

anja.istenic@guest.arnes.si

Slajnar Antonija antonija.slajnar@guest.arnes.si
Smigoc Tjasa tjasa.smigoc@guest.arnes.si

ZakrajSek Neza

neza.zakra isek@ guest.arnes.si




